ATTIVITA” E PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
SETTORE SEGRETERIA AA.GG. / PROTOCOLLO

PER CIASCUN TIPO DI PROCEDIMENTO

DESCRIZIONE DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL
PROCEDIMENTO

RECAPITO TELEFONICO E INDIRIZZO
DI POSTA ELETTRONICA

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE
DEL
PROCEDIMENTO

Art. 35, c.1, lett. a

Art. 35, c.1, lett. c del d. Igs.vo 33/2013

Art. 35, c.1, lett.

del d. Igs.vo f del d. Igs.vo
33/2013 33/2013
Gestione delibere Responsabile 035/901123 30gg oltre i
Consiglio Comunale | P.O. affarigenerali@comune.suisio.bg.it | tempi di
pubblicazione
all’albo
Gestione delibere Responsabile 035/901123 30gg oltre i
Giunta Comunale P.O. affarigenerali@comune.suisio.bg.it | tempi di
pubblicazione
all’albo
Gestione dei Segretario 035/901123 60gg e non
Contratti Comunale affarigenerali@comune.suisio.bg.it | prima dei 35
Gestione delle Segretario 035/901123 30 giorni
Convenzioni Comunale affarigenerali@comune.suisio.bg.it
Vidimazione Segretario 035/901123 30 giorni
repertorio contratti | Comunale affarigenerali@comune.suisio.bg.it
Accesso agli atti Responsabile 035/901123 30 giorni

P.O.

affarigenerali@comune.suisio.bg.it

Gestione protocollo

Responsabile
P.O.

035/901123
affarigenerali@comune.suisio.bg.it

entro il 3 giorno
lavorativo dalla
data di consegna
del documento

Settore Segreteria AA.GG.
035/901123
affarigenerali@comune.suisio.bg.it
info@comune.suisio.bg.it
protocollo@pec.comune.suisio.bg.it

Orari di apertura:

lunedi dalle 9,00 alle 12,30
dalle 16,30 alle 18,00

martedi dalle 9,00 alle 12,30

mercoledi dalle 9,00 alle 12,30

giovedi dalle 9,00 alle 12,30

venerdi dalle 9,00 alle 12,30

sabato dalle 9,00 alle 12,00




Gestione Responsabile 035/901123 30 giorni

determinazioni del | P.O. affarigenerali@comune.suisio.bg.it

settore

amministrativo

Acquisizione beni e | Responsabile 035/901123 30 giorni

servizi P.O. affarigenerali@comune.suisio.bg.it

Convocazione Responsabile 035/901123

Giunta, Consiglio P.O. affarigenerali@comune.suisio.bg.it

Comunale

Concessioni Ufficio 035/901123 30 giorni

cimiteriali demografico anagrafe@comune.suisio.bg.it salvo
problematiche
tecniche
cimiteriali

Settore Segreteria AA.GG.
035/901123
affarigenerali@comune.suisio.bg.it
info@comune.suisio.bg.it
protocollo@pec.comune.suisio.bg.it

Orari di apertura:

lunedi dalle 9,00 alle 12,30
dalle 16,30 alle 18,00

martedi dalle 9,00 alle 12,30

mercoledi dalle 9,00 alle 12,30

giovedi dalle 9,00 alle 12,30

venerdi dalle 9,00 alle 12,30

sabato dalle 9,00 alle 12,00




